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1. Altalanos informaciok az ovodarol

Az 6voda neve, cime, telefonszama, e-mail cime:

Neve: Mandulavirag Ovoda
Cime: Csopak, Kossuth L. u. 26.
Telefon: 87/ 446-080 (6voda)
Telefon: 20/229-28-88 (konyha)
E-mail: 6voda@csopak.hu
Ovodavezetd neve: To6thné Ferencz Henriette
Ovodavezetd helyettes: Nyiréné Németh Marianna
Az 6voda orvosanak neve: Dr. Imre Bence
Az 6voda védondjének a neve: Kissné Ughy Bernadett
Logopédus neve: Dobosiné Turcsik Maria
Gyermekvédelmi felelds: Nyiréné Németh Marianna
Elelmezésvezetd: Gal Tamas

A hazirend hatélya kiterjed: az 6vodaba jaro gyermekekre, a sziilokre és az 6voda Osszes
dolgozojara.

Tertileti és idobeli hatdlya: az dvodaba belépéstdl az intézmény jogszeri elhagyasaig terjedd
1do, illetve a pedagdgiai program részeként tartott kotelezd
intézményen kiviili programja

2. Nevelési év rendje:

Nevelési év ideje: szeptember 1-t61 — augusztus 31-ig

Szorgalmi id6: szeptember 1-t61 — junius 1-ig

Nyari zaras idopontja: juliusban 3 hét.
A nyari zaras idOpontjat a fenntarté hatdrozza meg, melyrdl a sziiloket
minden év februar 15-ig a falitijsagon elhelyezett hirdetményben, és az
ovoda honlapjan tajékoztatjuk.

Téli zaras idépontja: iskolai sziinettel megegyezden.
Nevelés nélkiili munkanap: térvény altal meghatarozott 5 nap. A
nevelés nélkiilli munkanapok iddpontjarol a sziiléket legalabb 5
munkanappal elébb értesitjiik.

Az dnkormanyzat az 6vodai beiratkozas idejérdl, az errdl valo dontés és a jogorvoslat
hatéaridejérdl kdzleményt vagy hirdetményt tesz k6zz¢é a helyben szokdsos modon, beiratkozas
elsd hatarnapjat megelézden legalabb harminc nappal. A sziilé az 6vodai nevelésben valo
részvételre jogszabdly alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni az dnkormanyzat altal
kozzétett kozleményben a meghatarozott idépontban.

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek anyakonyvi kivonatat és lakcimét
igazolo hatosagi igazolvanyt, a sziild személyi azonositd hatdsdgi igazolvanyat, a sziild
lakcimét igazold hatosagi igazolvanyat, a gyermek TAJ kartyajat.
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3. Az 6voda nyitvatartasi rendje, napirend kialakitasa:

A napi nyitva tartas: 6.30 -17.00 o6raig
6.30- 8.00 o6raig, valamint 16.30-17.00 6raig 6sszevont csoportokban
foglalkozunk a gyerekekkel.

A gyermekek érdekében az dvodaba érkezés lehetdleg 9.00 oraig torténjek.

Az intézményben tartézkodok biztonsaga érdekében a fobejarati ajtot az alabbi idépontokban
zarva tarjuk:

06.30 6ratol 07.30 oraig

09.00 oratol 12.30 oraig

13.00 6ratol 15.00 oraig

16.30 oratol 17.00 oraig

4. A gyermek igénybe veheti az 6vodat:

- a 3. ¢életév betoltésétdl az iskolara valo alkalmassag eléréséig,
- amennyiben a gyermek megbizhatéan agy- és szobatiszta
- amikor a gyermek egészséges.

Magyarorszagon minden gyermek Kkoteles az intézményes nevelésben részt venni.

Az 6vodai nevelés 3 éves kortdl az iskoldba jarashoz sziikséges fejlettség eléréséig
tart.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betolti, legalabb napi négy oraban 6vodai nevelésben vesz rész.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség megkezdése alol az Oktatasi Hivatal a sziilé kérésére
egy ¢v idotartamra felmentést engedélyezhet. A sziild kérelmét az iskolakezdés évében januar
15-¢éig nyujthatja be a Hivatalhoz. Ha a Hivatal ugy itéli meg, a dontéshez szakértét vesz
igénybe.

Ha a szakértdi bizottsag a sziil6i kérelem benyujtasa eldtt, (januar 15.) a gyermek
tovabbi egy év 6vodai nevelésben vald részvételét javasolja, Ugy nincs sziikség a sziildi
kérelem benyujtasara, azaz a gyermek az Oktatdsi Hivatal dontése nélkiil tovabbi egy év
ovodai nevelésben részesiil.

A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettségének megléte, annak igazolésa.

A tankdtelesség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik.

5. A gyermekek joga és kotelessége:

Nevelési  intézménytinkben Dbiztonsagban ¢s egészseges kornyezetben neveljik
6vodankba jar6 gyermekeket. Ovodai napirend;jét életkoranak megfelelden alakitjuk ki.



Mandulavirag Ovoda Csopak

Biztonsaga érdekében az Ovodéaban tartdozkodasa ideje alatt végig ovodapedagogus
felligyelete alatt all.

A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében
nem vethetd ald megalazo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatdsnak. A gyermeket kozvetlen
vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

A gyermek joga, hogy képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben
részesiiljon. Az ovoda vagy sziilei kozbenjarasara sziikség esetén pedagdgiai szakszolgalat
segitségét kérje.

Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyermek nevelése az intézmény helyi pedagogiai programja alapjan torténik, mely
szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaltian kell megvalositani.
Biztositani kell a gyermek részvételét a foglalkozasokon.

A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi ¢lethez, maganélethez vald jogat az dvoda
nem korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorldsa kozben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az O6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlodéshez vald jogat.

A gyermek az intézmény eszkozeit, berendezéseit, felszereléseit rendeltetésszeriien
hasznalhatja.

Eletkoranak ¢és fejlettségének megfelelden a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének €s az altala hasznalt eszk6zok,

jatékok rendben tartasaban.

Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részestiljon.

6. A sziilo joga és kotelessége
A sziil6 joga a szabad 6vodavalasztas.

A sziil6 joga, hogy megismerje intézményiink helyi pedagdgiai programjat, szervezeti
¢s milkddési szabalyzatat, hazirendjét €s t4jékoztatist kapjon az dvodavezetotdl, vagy
helyettesétdl az abban foglaltakrol.

A szil6 joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl részletes és érdemi
tajékoztatast kapjon, nevelés€hez tanacsot, segitséget kérjen.

Az intézményben sziild1 szervezet mikodik a jogszabaly rendelkezéseinek
megfelelden. A sziiléi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagodgiai munka eredményességét.

A sziild kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi
fejléddéséhez sziikséges feltételekrdl.
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A sziilo kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, segitse a fejlodés folyamatat,
valamint a gyermek kozosségbe valo beilleszkedését, a kozosségi élet szabalyainak
elsajatitasat.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat és jogait. A pedagogus,
valamint az 6 munkajat segité alkalmazottak a neveldi munka, illetve a gyermekekkel
Osszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabdl kozfeladatot ellatod
személynek szamitanak.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozo dvodapedagogusokkal, €s
résziikre az egylittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

Segitse el gyermekének kozosségbe valo beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat
intézményét. A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason,
biztositsa az dvodapszicholdgusi vizsgalatokon és a fejlesztd foglalkozasokon valo részvételt,
ha a gyermekével foglalkozo évodapedagogusok erre javaslatot tesznek.

Ha az e bekezdésben foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a jegyzd kotelezi a
szll6t kotelezettségének betartasara.

7. A jutalmazo és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei:

Az O6vodaban targyi jutalmazas nincs, a gyermekek jutalmazdsa az 0sztonzo,
differencialt dicséret.

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai:
- SzObeli dicséret négyszemkozt
- szobeli dicséret a csoporttarsak elott
- szobeli dicséret a sziild jelenlétében

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai:
- szobeli figyelmeztetés
- hatarozott tiltas
- bizonyos jatékoktol meghatarozott iddre valo eltiltas
- jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idére tavoltartas

Dicsérd és fegyelmezo intézkedések elvei:
- kovetkezetesség

- rendszeresség

Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format alkalmazzuk.
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8. A gyermekek ruhazata az 6vodaban

Gyermekiiket mindig tisztan, gondozottan hozzék 6vodaba. Kérjiik, hogy a kislanyok
ne legyenek kifestve. (szem, arc, sz4j, korom).

A gyermekek szamdara kérjiik a valtoruhédzatot, tornafelszerelést, pizsamat, fésiit.
Kérjiik, hogy ezeket a gyermek 6vodai jelével lassak el.

A valtécipd hasznalata kotelez6. Az ovodaban zart cip6t, vagy szandalt viseljenek a
gyermekek, papucsot nem hordhatnak, mert balesetveszélyes.

Fontos a kényelmes udvari 61t6z¢k, ami nem baj, ha elpiszkolddik.

Az 6vodai linnepélyekre tinnepld ruhat kériink.

Kérjiik az 6vodai gyermektanchoz kapott ruha tisztasagara ligyeljenek.

9. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban, fizetési kotelezettséggel kapcsolatos szabalyok:

Az étkezési téritési dij megallapitasa az érvényben levd jogszabalyok alapjan torténik.
Az étkezési dij befizetésének id6pontjarol az érintett sziiloket értesitjik. Kérjiik, hogy a
megjeldlt napon az étkezési téritési dijat az 6vodavezetd helyettesnél fizessék be.

A gyermek a csaldd anyagi helyzetétdl fiiggéen ingyenes vagy kedvezményes
étkezésben részesiilhet.

Az ingyenes gyermekétkeztetést a jogosultsagi feltételek fennallasa esetén a 328/2011.
(XI1.29.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint igényelheti a sziil6. Az o6voda a
beiratkozaskor tajékoztatja a sziiléket az ingyenes gyermekétkeztetés lehetdségérdl és
igénybevételének modjarol. A kérelem benytjtasat kovetd naptol étkezhet ingyen a gyermek
az intézményben.

Kérjiik, hogy a gyermek hianyzasat, illetve az ellatas iranti kérelmiiket elozo nap
9.00 ordig sziveskedjenek az dvodapedagiogusnadl jelezni. A hianyzasbol adodo tulfizetés a
kovetkezd havi befizetéskor irhatd jova. Be nem jelentett hianyzds esetén a sziild a téritési dij
visszafizetésére nem tarthat igényt.

A gyermek egészségének megorzése érdekében az intézménybe behozni csak friss
gylimdlcsot, gylimoleslevet lehet.

Az 6vodasainkat az étkezés soran az étel megbecsiilésére neveljiik. Azon vagyunk,
hogy a gyermekeket valtozatosan étkeztessiik, minél tobb izzel ismertessiik meg.
A kiilonleges étrendet igénylé gyermek (lisztérzékenység, cukorbetegség stb.) étkeztetése a
sziilovel megbeszElt modon torténik.

Az oOvoda teriiletén a gyermek otthonrol hozott élelmiszerrel vald étkeztetése
(csokoladé, cukorka, italok) a tobbi gyermek el6tt nem etikus, valamint az 6voda tisztan
tartasat (01t6z0, folyosd) is zavarja.
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Az étkezések iddpontja:
- folyamatos tizorai ~ 08.00 orat6l 9.00 6raig
- ebéd 12.00 oratol 12.30 oraig
- uzsonna 15.00 oratol 15.30 oraig

10. Tavolmaradas igazolasira vonatkozé szabalyok, az igazolatlan mulasztas
kovetkezményei

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartéozkodhat. Beteg, megfazott,
lazas, nathas, hasmenéses, gyogyszert, laz-vagy kohogéscsillapitot szedd gyermek bevétele az
ovodaba a gyermek biztonsdgos gydgyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése
érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az Ovodapedagogus kotelessége a gyermek
atvételének megtagaddsa. Betegség gyantja esetén az oOvodapedagdgus gondoskodik a
gyermek elkiilonitésérdl és értesiti a sziildket.

Kérjik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maraddsit sziveskedjenek
bejelenteni.

Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban az 6vodat nem latogathatja.
Az, hogy a gyermek ismét egészséges ¢és latogathatja az intézményt, az orvosnak kell
igazolnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
iddszakat is.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

e a sziild eldozetesen bejelentette az dvodapedagoégusnak, hogy gyermekét nem viszi
6vodaba (1-3 nap),

e agyermek beteg volt, és azt a hazirendben foglaltak szerint igazolja,

e a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

e a gyermek a sziilG irdsbeli kérelmére engedélyt kapott a tivolmaraddsra. A gyermek
3 nevelési napon tuli tavolmaraddasat (pl. iidiilés) minden esetben csak ag
ovodavezeti engedélyezheti.

Gyodgyszert az 6vodaba behozni csak abban az esetben lehet, ha az orvos igazolja a
huzamos ideig tartd gydgyszerszedés sziikségességet.
Fert6z6 betegség (rubedla, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetii sth.) esetén a sziilének
bejelentési kotelezettsége van.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményei:

Ha a tavolmaradast a sziild nem igazolja, a mulasztas igazolatlan. Amennyiben a
gyermek életkora alapjan kotelezOen vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési évben 6t
nevelési napnal igazolatlanul tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot €és a gyermekjoléti szolgélatot.
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Amennyiben a gyermek, kotelezd évodai nevelésben vesz részt, és a mulasztasa egy
nevelési évben a tizenegy nevelési napot eléri, az 6voda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja
az altalanos szabalysértési hatosagot.

11. A gyermek érkezésének és tavozasanak rendje

A gyermeket 0vodaba érkezéskor a sziild minden esetben személyesen adja at az
o6vodapedagdgusnak, mert a feliigyelet nélkiil hagyott gyermekért az intézmény nem véllal
felelosséget.

A félnapos 6vodasokat legkés6bb 12.45 oraig kérjiikk hazavinni, hogy a tobbi gyermek
pihenését ne zavarjak.

Valofélben vagy kiilonéld sziiloknél, ahol még nem sziiletett meg a jogerds birdsagi
itélet, ott mindkét sziild jogosult a gyermek elvitelére, ha egyéb koriilmény nem all fenn.

Ha a sziilld benyujtotta megtekintésre az érvényes birdsdgi végzést, az abban
foglaltaknak megfelelden jarunk el. Vegyék figyelembe, hogy az 6voda nem lathatasi és
kapcsolattartasi teriilet.

Az 6vodabdl valé tavozas kivanatos médja:
A gyermekek jatékukat tegyék a helyére, majd kdszonjenek el tarsaiktol, 6vondjiktol.
Ne varakoztassdk meg a sziileiket, ne szaladgaljanak vissza a csoportba. Az dvodapedagogus
teljes figyelmére sziikség van, hogy a még ott levé gyermekeket maradéktalanul ellathassa.
Az 6voda dolgozdi a sziiloknek atadott gyermekekért nem tartoznak feleldsséggel. Az
atadott gyermekekkel torténo barmely baleset a sziild felelossége.

Erkezéskor és tavozaskor kérjiik gyermekeiket &toltoztetni, a ruhdkat rendben, a
gyermek jelével ellatott szekrénybe tenni.

A nevelési év elején a sziild irasban nyilatkozik arrél, hogy név szerint ki és mikor
jogosult a gyermek atvételére.

Az 6voda zéardsa utan az Ovoddban maradt gyermek sziileit értesitjiik, feliigyeletét
biztositjuk a sziild megérkezéséig.

A gyermek elvitele az 6vodabadl kiskort testvér, idegen segitségével csak a sziild irdsos
kérésével lehet.

12. Otthonrol hozott targyak szabalyozasa

A gyermekek biztonsaga érdekében balesetveszelyes targyakat, jatékokat nem
hozhatnak az 6vodaba. Otthonrol hozott targyakért, jatékokért feleldsséget nem vallalunk.
Kerékpart, szankot, rollert, az épiileten kiviil sziveskedjenek elhelyezni a kijelolt tarolohelyen.
A babakocsit az 6vodaba betolni nem szabad, azt a bejarati ajton kiviil, a bejarat eldtt
helyezhetik el.

Ertékes targyakért, ékszerekért az 6voda dolgozoi nem tudnak felelésséget vallalni.



Mandulavirag Ovoda Csopak

13. A gyermekeket 6v6-védo szabalyok

A bejarati ajtot minden esetben kérjiik betenni, és a kaput bereteszelni! Ne engedjék,
hogy a gyerekek nyissak ki az ovoda kapujat.

A balesetvesz€ly elkeriilése és az atlathatosag érdekében a jatszoteriileten, udvaron
csak addig tartozkodjanak a sziilok, amig elkdszonnek. Az &vodapedagogustdl vald
elkdszonés utan (a gyermek atadasa utan, de még az ovoda teriiletén) a sziild felelés a
gyermek testi épségéért. Ugyanez vonatkozik a sziilovel érkezd testvérekre is.

Ovodai iinnepélyek alkalméval az dvodapedagdgusok utasitasai az iranyadok, kérjiik a
sziiloket ehhez alkalmazkodni.

A sziillék az o6vodapedagogust munkaja kozben hosszabb idére ne vonjak el a
csoporttdl, mert zavarja a nevelés folyamatat.

Az 6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idében az
6vodaba felvett gyermekek hasznalhatjak. A csoportszobakban és a személyzeti
helyiségekben sziil6k, vendégek, hozzatartozok csak engedélyezett alkalmakkor
tartozkodhatnak ( linnepélyek, értekezletek, stb.). A helyiségek tisztasaganak fenntartasa, a
berendezési targyak épségének megdrzése az dvodai dolgozdk, sziilok és gyermekek szdmara
egyarant kotelezettség és elvaras.

Az ¢kszer (gylrli, nyaklanc) veszélyezteti a gyermek testi épségét a
tornafoglalkozasokon, az udvari jaték alkalmaval, ezért kérjiikk azokat otthon hagyni. Tovabbi
vesz€lyt jelenthet a ruhdzatokon (nadrdg, kabat) 1évd kotdk, szalagok, melyek az udvari
jatékokba beleakadhatnak, igy balesetet okozhatnak. Kérjiik, ezeket minden esetben tavolitsak
el a gyermek ruhairdl.

A sziilok a fertozo megbetegedést haladéktalanul jelentsék az ovoda felé!
Az intézmény teriiletére semmilyen dllatot nem szabad behozni!

14. A kapcsolattartas lehetdoségei az 6vodapedagégusokkal

A sziiléknek lehetOségiik van arra, hogy az 6vodaban folyd pedagodgiai munka
kialakitasaban megfeleld forumokon részt vegyenek, otleteikkel segitsék elé a kozos
gondolkodast.

Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:
- szilé6i értekezletek
- nyilt napok
- kozos rendezvények
- fogadoodrak (6vodavezetd, ovodapedagdgus)
- Ovodapedagogussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések
- kirandulasok

A gyermekekrol felvilagositast csak ovodapedagégus adhat. Fogaddorat minden
6vodapedagdgus a sziildvel eldre egyeztetett idopontban tart.



Mandulavirag Ovoda Csopak

A gyermekek kozotti konfliktusok megoldasat kérjiik, hagyjak az évodapedagégusra. A
gyermekiiket ért sérelmeket humanus modon rendezzek.

Minden esetben a napirendhez igazodva, a tevékenységek zavarasa nélkiil vehetik igénybe
a sziil6k az 6vodai ellatast.

Az 6vodaval jogviszonyban levd felndttek és gyermekek személyiségi jogait figyelembe
véve hasznaljak az elektronikus média lehetdségeit, kiilonds tekintettel az intézményben
késziilt felvételek, fotok tovabbi hasznalatara.

Az intézmény teriiletén dohdnyozni tilos!
Kérjiitk a mobiltelefonok hasznalatanak mellozését!

A hazirendben irottakat elmulasztd vagy azt megsértd gyermek, sziil a kar bekdvetkezése
esetén semmilyen forméaban, indokkal nem teheti feleldssé az intézményt!
A hazirend a hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével késziilt.

Csopak, 2020.augusztus 31.

T6thné Ferencz Henriette
Ovodavezetd
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